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Koppla etikettsutskrift i Word 2002 (WindowsXP)
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Adresskoppling för etikettutskrift i Word

• I Opus klickar du i övre menyn på Listor 
• Välj Register Patient/Revision

• Gör här önskat urval. Glöm inte klicka i adress.
• Klicka på knappen Välj i menyn längst ner på bilden, urval görs
• Om urvalet ser rätt ut, klicka på knappen Adr.kop i menyn längst ner på bilden, (nu 

skapas filen Post som du sedan via Word skall hämta upp när du skapar etiketterna)

Starta MS Word 2002

Välj Verktyg – Brev och utskick – Guiden Kopplad utskrift

Klicka i att du vill ha Etiketter
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Klicka på Nästa: Startdokument

Klicka på Etikettalternativ (finns inte den egna etiketten bland de val som finns under 
Produktnummer måste denna skapas, välj Ny etikett)

Klicka på OK
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Klicka på OK

Klicka på Nästa: Välj mottagare

Klicka på Bläddra
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Aktiv katalog: C:\Program\Opus Dental
Filformat: Access-databaser 

Välj Post.mdb eller  bara Post (det var ju det namn som adresskopplingen gav databasen)

Välj Öppna

Lista visas där du kan välja att sortera listan (ej nödvändigt) 

Klicka OK

Klicka på Nästa Ordna etiketter
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Klicka på Adressblock

Klicka på Matcha fält

Klicka på lilla pilen till höger om ”ej tillgängligt” på följande val
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Efternamn – ska ändras till Navn 
Adress 1 – ska ändras till Adr
Postnnummer – ska ändras till Postadr

Klicka på OK

Klicka på OK i nästa bild

Klicka på Uppdatera alla etiketter
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Klicka på Nästa Förhandsgranska etiketter

Klicka på Slutför koppling av dokument

Klicka på Skriv ut

Opus Systemer AS
Klostergatan 9
222 72 LUND

Tel: 046-19 04 70
Fax: 046-19 04 79

support@opusdental.se

www.opusdental.com
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