@Dpus Dental

KOPPLA ETIKETTSUTSKRIFT | WORD WINDOWS XP
OCH WORD 2003

Adresskoppling for etikettsutskrift i Word

Valj Listor i dvre menyraden och darefter Register Patient/Revision

i 0t i e T e SHETRPa ENL VSO
[ fwliv Begister Patient EMpRomi Urskrifter Listor Yerkiyg Ednster  tidlp
1008 Carlsson Ake 19681219-9294 ¥ us2003-

Reg. |H-dekl Jounal Tidbok| Sok |Dg.pat. Rev. | Tider Kont. |Faktura Inbet. |Ek mod| Uppd. [01 Tandiakare Tage Tandberg

WECEN U NETEERe ORI RO

¥isa
Patienter ~| I Personnr [~ Telefon  |v Adess W Revdata [ Rewanteckn [~ Mastabokn. from [2006-00-08 2~
[~ Anhirig [~ Arbete/Skola/vike [~ Sista LS /BW
Urval
Jw Rev.period fir vald behandlare 2006-01-03 ~ 2000228 B =] | Ringer sidly I~ Regpawadbeh | Osign. jriader, vald beh
[~ Reg. i perioden 00607 -0 20060100 =] =] | Slutat/Flttat [~ Enbart utan rev [~ Abornemang
[~ Fodelzedatum fr o métom 200801 10 20060103 B ~] M Ejshtat/fptat I Avlidna
™ Tandhdlsodata i perioden 20060107 ]~ 20060103 B~ ™ Regmed ¥ Ejavlidns
™ Regutanm
™ Pab orto beh avtal
Patientk ateqori Kommun Sortera
(+ Eftemamn
Lzag til Lag tll " Patrr
Bieh| Patre | Etternamn | Fémamn |Rewbs|Rev datum [Revint | Rev_ | Rev tidhokstesd Adress ont [ E-post |
10 1000 Andersson Anders o 2008-01-12 1 10
Nyl 10ME Andersson Anders o 2006-02-05 1 20 Andvagen 1 794 31 ORSA anders anderssonftelia com
Nyl 102 Andersson Stella o 2006-02-01 B 20 Lundzvagen 3 222 22 LUND
il M3 Anka Arme o 2006-02-01 2 20 Ankebory 55 262 92 AMGELHOLM arnefanka e
il 107 Anna Anna ol 2006-02-01 2 50 Smedvagen 14 782 31 MORA,
il 1020 Bita Bita ol 2006-02-17 1 20
il 1008 Carlsson Ake ol 2006-02-09 4 20 Storgatan 318 452 93 STROMSTAD
Totatt: 7 7

Gor har onskat urval. Adress maste vara i bockad for att knappen Adr.kop skall aktiveras.
Klicka p& knappen Valj nere till vanster i bilden.

Plocka ev bort de patienter som inte ska vara med. Om listan ar OK, klicka pa knappen
Adr.kop.

Information om vart filen kommer att placeras visas.

-02-09 4 20 Stargatan 318 452 93 STROMSTA,

Uuis Uapial o] Q‘

Databasen fir koppling mot adresser placeras i Ct\ProgramOpus DentaliPost . mdb
. vill du Fortsatka?

Avbryt

Klicka OK
Om du gjort detta innan kommer féljande fraga upp, tryck OK for att skriva 6ver den gamla
adresslistan.

4 £U UL 310 42253 3

Uy Uejirs o] a

Kopplingsdatabas Finns redan i C:\ProgramiOpus Dental\Past.mdb
. ¥ill Du ta bort denna filen och fortsatta?

Avbryt




@Dpus Dental

Starta Word 2003

Vélj Verktyg- Brev och Utskick- Koppla dokument

wmat | Werkkyg | Tabell Fonster Hidlp
ﬂl ? Stavning och grammatik. .. F7

|

ﬁ Referensinformation, .. Ale+Klicka
Sprak 3
Rakna ord...

=

-

jsa~ |

,_r
4

5

7§ Sammanfattning. ..

e

Delad arbetsyta,..

_@} Spéra dndringar Chel+Skift+E
Jamfar och sammanfoga dokument. ..
Skydda dokument. ..

Samarbete online »

EBrewv och utskick 4 || Koppla dokument. ..
Makra 3 Visa verkbygsFaltet Koppla dokument

Mallar och tillagg. .. =1 Kuvert och etiketter...

sl

Alternativ For autokorrigering. .. Brevguiden. ..

Anpassa,..

Alternativ. ..

Klicka i att du vill ha etiketter

i Koppla dokument Bl

¥alj dokumenttyp
Yilken tyvp av dokurent arbetar du
med?
O Erew
() E-postmeddelanden
O Kuverk

() Katalog

Etiketter

Skriv ut adressetiketter Fir ett
gruppukskick,

Klicka p8 Masta om du vill Fortsatta,

Klicka pa Nasta: Startdokument

| Steglavh
% Masta: Startdokument

“o

[+



Nopus Dental

Klicka pa Etikettalternativ
Valj Etikett klicka p&d OK

Skrivarinformation
() Matrisskrivare
(%) Laserskrivare Kassett: |Standardkassett (According ko
Etikettinformation
Etiketter: |.ﬂ.very &4 och AS
Produktnummer: Etikattinf i
L300YS - videokassett [~ N -
Lrisoaress - idress
E}g? 5 gﬂress Hifjd: 3,39 tm

- Adress - :
L7162 - Advess Bredd: &yt cm
L7163 - Adress Sidstorlek: A4 (210 % 297 mm)
L7164 - Adress V]

[ Information, .. J [ My etikett, .. J | Ta bort | Svbryt

Klicka p& Nasta: Valj mottagare

Vol i 2 3 oA 05 GegE 7 n B 19 10 1l 12 1 g 14 105 1 1R 1 17 1 18 1 19

vilj startdokument

Yilka inst&llningar vill du ange Fér
adressetiketter?

() Anvand aktuellt dokument
() &ndra dokumentlayout
() Birja med ett befintligt dokument

Andra dokumentlayout

Klicka p& Etikettalternativ om du vil
wlja en etikettstorlek.

E Etikettalternativ...

N M e ol o™ @ E & e A==



ﬂopus Dental

Klicka pa Bladdra

=

(#) Anvand en befintlig lista

() valj Fr&n Cutlook-konkakker

() Ange en ny lista
Anvand en befintlig lista

Aneand namn och advesser frdn en
fil eller en databas,

C_Bladdra.>

B Redigeramottagarlista...

Letai C:\Program\Opus Dental
Vélj Post.mdb eller bara Post.
Vilj Oppna

Letai: |E:| Opus Dental @ - | a b 4 i3] = verkbyg -
) Databasetools
L) ekonomi

Senast anvanda | |5 shared
dokumenk (=5ms

TR
[::j OPUSTwr01_0114.Ext
Skrivbord =) OPUSTwr01_0133,kxk
[«
e Uppyse.mdb
I E] Updatelag. bxt
Mina dokument

Den hér datorn

§ Filnamn: | [ My kalla. .. } i Gppna i

Mina

nétverksplatser | Filformat: |A|\a datakallor (*,odc; *.mdb; *.mdt Avbryt l,
4

Klicka OK i nasta bild
U R DRI RIS DTN ATHTE -

Klicka pd en kolurmnrubrik om du vill sortera listan, Om du vill sortera listan efter ekt sarskilk villkor, il
exempel efter ort, Kickar du pé pilen bredvid kolumnrubriken. Anvand kryssrutorma eller knapparna om
du vill lagga till eller ta bort mottagare frén listan.

Lista dver mottagare:
| M.. ¥ A, w| Postadr

Arme ...
¥anm...

[ Markera alla J [Avmarkeraa_lla] [ Uppdatera ]

A




Nopus Dental

Klicka pa Nasta: Ordna Etiketter

Vili mottagare
() Anvand en befinklig lista
) vali Frén Outiook-kontakker

© Ange en ny lista

«asta posts «lTasta posty

Anvand en befintlig lista
Mottagarna hémeas fir nérvarande
Frén:

[idresse] i Post.mabs

& Markeraen annan lista...

' Redigera mottagarlista. ..

«llasta postn «Masta postr «lVasta posty

«Masta postn «MNasta postr «lVasta posty

«Masta postn «Masta posty «asta posty

«Masta posts «Masta posty «Masta posty

[ stegaavs

2
S @ Nasta: Ordna etiketterna

# @ Foregliende: Startdokument

«lasta posty «Iasta posty «lasta posty

[>1

Klicka p& Adressblock

=

Ordna etikel

O du inke redan har giort det, s3
ukfarmar du etiketten med hjélp av
den farsta etiketten pd arket,

Om du will lagga till
motkagarinformation pd etiketten
Hickar du p& en plats pd den Férsta
etiketten och sedan pd ett av
obijekten nedan.

12 Halsningsrad. ..
|_='j Elektronisk frankering. ..
Fler objekt...

Mar du har ordnat etiketten klickar
du pé Masta, Sedan kan du
forhandsgranska varje mottagares
etikett och géra andringar.



@Dpus Dental

Klicka pa Matcha falt

1 ely 2zl

lijugs

Aange adresselement
Lagg till mottagarens narmn med det hér formatet:

EBengt B
Bengt Andersson d.y. i
Bengt K. Andersson d.y. m
Herr Al Andersson d.y.

Herr AlF K. Andersson @

Aog till organisationens namn
Laaq till postadress:
() Inkludera aldrig landet i adressen
() Inkludera alltid landet i adressen
(%) Inkludera endast landet om det inte 4

Sverige @

Formatera adressen efter mottagarland

Férhandsgranska

Blue Sky

Herr Bengk: Andersson d.y,
Flygplatswvagen 1

444 44 Storstad

Sverige

Efternamn ska andras till Navn
Adress 1 ska andras till Adr
Postnummer ska andras till Postadr
Klicka darefter pé OK

MLTLLO L IS U SSS SIS L

B ommrmm— I
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Furiktionen Koppla dokument har specialfunkkioner For att du enkelt ska kunna hantera
adresser. Anvand den nedrullningsbara listrukan om du vill «&lja ratt databasfal Fér varje
adressFalkskomponent.

Obligatorisk information

Efternamn <

Férnamn {gj makchad)
Titel {ej matchad)
Crganisation {ej matchad)

Adress 1 <D
Region

Paostnummer
Férnamn Far make/maka

Yalfri information

fellannamn {ejmatchad) -
LFFi fai marchady 1

anvand de nedrullningsbara liskorna om du will valja Falk Frdn databasen som motsvarar
adressinformation For Koppla dokument (Gl wansker i listan),

]
=

J [ Avbryt

Klicka OK i nasta bild

I =

g il

‘Ange achessslement
Lagq tilmottagarens namn med det har Formatet:

ngt K. Andersson .. =

Herr AF Anderszon .

Here K. Ardersson . g
2

Bengt
Bengt Andersson d.y.
Ber

O kudera g landet  adressen
O inkigra i et aressen
© Ikiders st landet on det ke 1
Sverige )
Formatera ressen eftermttagarond
Fohandsgenska

Blue Sky
Herr Bengt Andersson d.y.
Flygplatsvagen 1

444 44 Storstad

Sverige




Klicka pa Uppdatera alla Etiketter

Klicka p& Nasta: Forhandsgranska Etiketter

Klicka p& Nasta: Slutfor koppling dokument



Lagg i Etiketter i skrivaren och Skriv ut

Valj Alla och OK



