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KOPPLA ETIKETTSUTSKRIFT I WORD WINDOWS XP 
OCH WORD 2003 
 
 
Adresskoppling för etikettsutskrift i Word 
 
Välj Listor i övre menyraden och därefter Register Patient/Revision 
 

 
 
Gör här önskat urval. Adress måste vara i bockad för att knappen Adr.kop skall aktiveras. 
Klicka på knappen Välj nere till vänster i bilden. 
Plocka ev bort de patienter som inte ska vara med. Om listan är OK, klicka på knappen 
Adr.kop. 
Information om vart filen kommer att placeras visas. 
 

 
 
Klicka OK 
Om du gjort detta innan kommer följande fråga upp, tryck OK för att skriva över den gamla 
adresslistan. 
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Starta Word 2003 
 
Välj Verktyg- Brev och Utskick- Koppla dokument  
 

 
 
 
Klicka i att du vill ha etiketter 

 
 
Klicka på Nästa: Startdokument 
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Klicka på Etikettalternativ  
Välj Etikett klicka på OK 

 
 
Klicka på Nästa: Välj mottagare 
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Klicka på Bläddra 

 
 
Leta i   C:\Program\Opus Dental  
Välj Post.mdb eller bara Post. 
Välj Öppna 

 
 
Klicka OK i nästa bild 
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Klicka på Nästa: Ordna Etiketter 

 
 
Klicka på Adressblock 
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Klicka på Matcha fält 

 
 
Efternamn ska ändras till Navn 
Adress 1 ska ändras till Adr 
Postnummer ska ändras till Postadr 
Klicka därefter på OK 

 
 
Klicka OK i nästa bild 

 
 
 
 
 
 
 



 

 7 

 

 
Klicka på Uppdatera alla Etiketter 
 
Klicka på Nästa: Förhandsgranska Etiketter 

 
 
Klicka på Nästa: Slutför koppling dokument 
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Lägg i Etiketter i skrivaren och Skriv ut 

 
 
Välj Alla och OK 

  
 
 
 
 
 
 


